ZASADY ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

INFORMACE PRO ZAMESTNANCE

UVODNI INFORMACE

Vazeni zaméstnanci,

Matefska $kola, Praha 8, Na Korabé 2 (dale jen ,Skola“) si je védoma, Ze Vas zajima, jak je
nakladano s Vasimi osobnimi Udaji. Tyto zasady podrobné popisuji, jakym zplsobem
shromazdujeme, zpracovavame, pouzivame a pfedavame VaSe osobni Udaje (spole¢né dale
,Zpracovani osobnich udaja“). Vzhledem k tomu, Ze tyto zasady obsahuji velké mnozstvi
informaci, nejprve se podivejte do nize uvedeného obsahu, kde si mizete vybrat kapitoly, které

Vas zajimaji nejvice.
Osobnimi udaji se rozumi informace tykajici se urcité fyzické osoby, kterou Ize na zakladé této

informace, pfipadné ve spojeni s dalSimi informacemi, identifikovat.

Nejb&zngjsimi priklady osobnich Gdajt, které Skola v souvislosti s Va$im zaméstnanim
zpracovava, jsou zejména Vase jméno a pfijmeni, adresy, telefonni Cisla a dalSi kontaktni Udaje,
Udaje o pracovni pozici, platu a dochazce nebo pracovnim hodnoceni.
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Kdo je spravcem Vasich osobnich udaju?

Spravecem udajl je Matefska Skola, Praha 8, Na Korabé 2, se sidlem Na Korabé 2/350, 18000
Praha 8, ICO: 70919747.

Skola urduje, jakym zpusobem a za jakym uCelem se VaSe osobni udaje budou zpracovavat.
Kontaktni idaje Skoly a jmenovaného Povérence pro ochranu osobnich udaja naleznete v kapitole
,Dotazy a kontakty“ nize.

Jaké Vase osobni Udaje a za jakym ucelem zpracovavame?
Osobni udaje, které v souvislosti s Vasim pracovnim pomérem nebo jinym pracovnépravnim

(DPP/DPC) nebo obdobnym vztahem se Skolou (dale také jen ,pracovni smlouva®)
shromazdujeme, a pravni zaklad a ucel jejich zpracovani jsou podrobné popsany nize.

Osobni udaje :
(kategorie a prikladmy Uéel zpracovani Pravni zaklad zpracovani
vycet)
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Osobni udaje
(kategorie a prikladmy
vycet)

Uéel zpracovani

Pravni zaklad zpracovani

Zakladni identifikaéni a
kontaktni udaje zaméstnance,
a
e jmeéno a pfijmeni,
datum a misto narozeni,

PInéni _zakonnych
povinnosti Skoly, a to
zejména v oblasti

pracovniho prava, dani a
odvodu,

e PInéni _zakonnych
povinnosti Skoly,
e uzavieni a plnéni

pracovni smlouvy, §
e opravnény zajem Skoly

rodné cislo, sjednani, uzavfeni a na zajisténi komunikace
e pohlavi, rodinny stav, plnéni pracovni smlouvy, se zaméstnanci.
pocet déti, zaloZzeni osobni slozky
o statni prislusnost, zaméstnance,
o bydlisté, kontaktni komunikace se
adresa, zaméstnancem.
e e-mail, telefonni ¢islo.
Udaje vztahuijici se k pracovni Efektivni fizeni | e PInéni pracovni
smlouvé zaméstnance: zaméstnancl a smlouvy,
e druh pracovniho poméru, komunikace se e plnéni zakonnych
e pracovni pozice, zaméstnanci. povinnosti Skoly.

e pracovni zarazeni
v organiza¢ni  strukture
Skoly,

pracovni kontaktni udaje,
e 0s. Gislo zaméstnance,

e Udaje o trvani a
ukonc&eni pracovni
smlouvy,

e Udaje o] povoleni

k pobytu a zaméstnani
(cizinci mimo EHP),

e Udaje o bezuhonnosti
pedagogickych
pracovniku.

Udaje 0 dochazce Vedeni evidence pracovni | e PInéni zakonnych
zamé&stnance doby, povinnosti Skoly,
e Udaje odménovani e plnéni pracovni
z dochazkového zameéstnance. smlouvy.
systému,
e Udaje o pracovni
dobé.
Udaje o vzdélani a kvalifikaci Pracovni zafazeni | e PInéni zakonnych
zameéstnance: zameéstnance na pozici, povinnosti Skoly,
e dosazené vzdélani, prokazovani predepsané e plnéni pracovni
o akademicke tituly, nebo poZadované smlouvy,
e aprobace, odborné zpUsobilosti e opravnény zajem Skoly
e pfedchozi praxe, zameéstnance. na efektivnim
e 3koleni, managementu lidskych
e odborna kvalifikace, zdroju.
e znalost cizich jazykd,
o fidiCské opravneéni.
Hodnoceni zaméstnance: Hodnoceni pracovniho e PInéni pracovni
e pracovni vykon, vykonu a plnéni smlouvy.
e kvalita vystupd, pracovnich povinnosti
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Osobni udaje
(kategorie a prikladmy
vycet)

Uéel zpracovani

Pravni zaklad zpracovani

e pracovni kazen, zaméstnanc.
e disciplinarni opatreni.
Udaje o odménovani Zpracovani mzdové | e PInéni zakonnych
zaméstnance: agendy vCetné zakonnych povinnosti Skoly,
e plat, odvodl v oblasti pojisténi | e plnéni pracovni
e prémie a jiné bonusy, a dani, smlouvy,
e benefity, poskytovani benefitu. e souhlas zaméstnance
e cestovni nahrady, v pfipadé nékterych
e bankovni ucet a benefitl,
zdravotni pojistovna,
e odvody na socialni
pojisténi a dane,
e druh dichodu.
Udaje 0 rodinnych PInéni zakonnych | e PInéni zakonnych
pfisludnicich zaméstnance: povinnosti v oblasti dani, povinnosti Skoly,
e jméno, pfijmeni a rodné komunikace s rodinnymi e opravnény zajem Skoly

Cislo manzela/manzelky,
e jméno, pfijmeni a rodné

Cislo vyZivovaného
ditéte,

e kontaktni  udaje na
rodinné prislusniky
zaméstnance.

pfislusniky zaméstnance
pro pfipad nouze (napf.
zranéni zaméstnance).

na zajisténi komunikace
s rodinnymi  pfislusniky
v pfipadé nouze.

Udaje o zdravotni zplsobilosti
zaméstnance:
e zdravotni
k praci,
e zdravotni znevyhodnéni
nebo postizeni,
e pracovné
prohlidky,
e pracovni Urazy,
e pracovni neschopnost.

zpusobilost

Iékarské

Pracovni zarazeni
zameéstnance na pozici,
ochrana zdravi
zaméstnance a plnéni
povinnosti v oblasti
pracovnélékarskych
sluzeb,

oznamovaci povinnost
Skoly vudci  pfisluSnym
organm a  evidence

pracovnich urazd,

evidence pracovni
neschopnosti s ohledem
na plnéni zakonnych
povinnosti v oblasti

nemocenského pojisténi a
vypoctu nahrady platu.

e PInéni zakonnych
povinnosti Skoly,

e plnéni pracovni
smlouvy.

Fotografie nebo jiny
audiovizualni zaznam

Pouziti zaznamda pro
externi ucely.

e Souhlas zaméstnance.

Bezpednostni udaje:
e zaznamy z kamerového
systému.

Ochrana majetku Skoly
zaméstnanc a dalSich
0sob,

ochrana pfed kradezemi
nebo  jinou trestnou
Cinnosti,

kontrola unikovych tras.

e Opravnény zajem Skoly

na zajisténi kontroly
vstupu a  ochrany
majetku Skoly a
zaméstnancu.
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Osobni udaje :
(kategorie a prikladmy Ucel zpracovani Pravni zaklad zpracovani
vycet)

Skola s omezenymi vyjimkami uvedenymi vy$e nezpracovava zadné Vase citlivé osobni udaje,
pokud nam to neukladaji pfislusné pravni pfedpisy (napf. udaje o zdravotnim stavu v pfipadé
pracovniho Urazu, pfip. potvrzeni o bezdhonnosti u pedagogickych pracovnik(.

Citlivymi osobnimi udaji se rozumi rasovy nebo etnicky plvod, politické nazory, nabozenské
vyznani Ci filozofické pfesvédc€eni, Clenstvi v cirkvi, politické strané nebo odborech, stejné jako
Udaje tykajici se VaSeho zdravotniho stavu, sexualniho Zivota nebo orientace, pfip. genetické
nebo biometrické udaje, a Udaje tykajici se odsouzeni v trestnich vécech, pfip. jinych rozhodnuti
vydanych v ramci soudniho nebo spravniho fizeni.

Z jakych zdroju ziskavame Vase osobni udaje?

VétSinu osobnich udaju, které zpracovavame, ziskame pfimo od Vas pfi nastupu do zaméstnani,
a to zejména z Vami vyplnéného vstupniho osobniho dotazniku.

Dalsi typy udaji ziskavame v souvislosti s Vasim nastupem do zaméstnani (napf. vysledky
vstupni zdravotni prohlidky) a v pribéhu pInéni Vasich pracovnich povinnosti (napf. hodnoceni
pracovniho vykonu, absolvovana Skoleni, informace o pracovnich urazech).

Za urcCitych okolnosti se mulze stat, ze budeme pozadovat Vas vyslovny souhlas se
zpracovanim osobnich udaju, napf. fotografie nebo jiného audiovizualniho zaznamu pro Ucely
externiho pouziti, napf. tabla tfid apod. Za téchto okolnosti muzete svlj souhlas kdykoliv odvolat,
a to tak, ze budete postupovat podle instrukci, které jste obdrzeli pfi udéleni souhlasu, nebo se
obratite na kontaktni misto uvedené nize (viz ,Dotazy a kontakty*).

Sdilime Vase osobni udaje s dalSimi osobami?

a) Poskytovatelé sluzeb

Vyuzivame externi poskytovatele sluzeb, ktefi nam poskytuji sluzby napf. v oblasti
pracovnélékarskych sluzeb, BOZP, spravy benefitl, mzdového ucetnictvi.

Veskeré treti osoby, které k témto U¢ellm budeme vyuzivat, provéfime, abychom zajistili, ze
poskytnou dostate¢né zaruky s ohledem na davérnost a ochranu Vasich osobnich udaju. S témito
osobami budeme mit uzaviené pisemné smlouvy, v nichz se zavazi k ochrané Vasich osobnich
udajd a dodrzeni nasich standard( pro zabezpeceni osobnich udajl.

b) Sdélovani osobnich tudaji tfetim osobam

Za urcitych okolnosti sdilime nebo jsme povinni sdilet Vase osobni udaje se tfetimi osobami
mimo vySe uvedenych poskytovatelll sluzeb, a to za vySe uvedenymi ucely, pfip. vyplyva-li tato
povinnost ze zakona.

Mezi takovéto treti osoby patfi zejména:
e zfizovatel Skoly, Ministerstvo $kolstvi, mladeZe a t&lovychovy Ceské republiky;
e spravni organy a obdobné instituce (finan¢ni Urady, organy zdravotniho a socialni
pojisténi);
¢ finanéni instituce (banky, pojistovny);
e organy ¢inné v trestnim Fizeni nebo pfislusné spravni organy;

Predavame osobni udaje do zemi mimo EHP?
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Va$e osobni udaje nepfedavame do zemi mimo Evropsky hospodarsky prostor.
Jak jsou Vase osobni Udaje zabezpecené?

Skola za Ugelem zajisténi davérnosti, integrity a dostupnosti Vasich osobnich Gdaji pouziva
moderni IT bezpeCnostni systémy. Konkrétné jsme pfijali vhodna bezpecénostni technicka a
organizacni opatfeni proti nezakonnému nebo neopravnénému zpracovani osobnich Udajl a proti
nahodné ztraté ¢i posSkozeni osobnich udaju.

Pfistup k Vasim osobnim udajiim je umoznén pouze osobam, které jej potfebuji, aby mohly pinit
své pracovni povinnosti, a jsou vazany zakonnou nebo smluvni povinnosti mi¢enlivosti.

Jak dlouho budeme VasSe osobni udaje uchovavat?

VaSe osobni udaje budeme uchovavat pouze po dobu, po kterou je budeme potfebovat ke
splnéni ucelu, za kterym byly shromazdény (viz vyse), pro ochranu nasich opravnénych zajmu
(napf. pfi soudnim sporu nebo pro ucely kontroly), a ke splnéni naSich zakonnych archivaénich
povinnosti.

Chcete-li podrobnéjsi informace ohledné doby zpracovani konkrétnich osobnich daja,
kontaktujte nas prostfednictvim kontaktnich Gdaju uvedenych v kapitole ,Dotazy a kontakty“ nize.

Jaka jsou Vase prava tykajici se zpracovani osobnich tdaja?

Za stanovenych podminek muzete uplatnit veSkera nize uvedena prava, které Vam pfiznavaji
pravni pfedpisy upravujici ochranu osobnich udaju, a to zejména obecné nafizeni o ochrané
osobnich udaju (GDPR):
e pravo na pristup k osobnim udajim a poskytnuti dalSich informaci o zpracovani
Vasich osobnich udaju;
pravo na opravu nespravnych a neuplnych osobnich udaj;
pravo ziskat Vase osobni Udaje a pfenést je k jinému spravci;
pravo podat namitky proti zpracovavani Vasich osobnich udaj(;
pravo na omezeni zpracovani osobnich udaju;
pravo na vymazani osobnich udaju;
pravo odvolat poskytnuty souhlas se zpracovanim.
pravo podat stiznost k dozorovému ufadu (Ufadu pro ochranu osobnich Gdajt).

Pokud mate jakékoli dotazy nebo zadosti tykajici se VaSich prav, kontaktujte nas prostfednictvim
kontaktnich udaju uvedenych v kapitole ,Dotazy a kontakty® nize.

Dotazy a kontakty

Pokud Vas zajimaji podrobné informace o VasSich pravech v oblasti ochrany osobnich udaja,
vCetné prava na pfistup a opravu nepfesnych Udajd, nebo jiny dotaz nebo stiznost k jejich
zpracovani, kontaktujte nas prosim postou, osobné, telefonicky nebo e-mailem, pfipadné se
obratte na povéfence pro ochranu osobnich Udaja.

Materska Skola, Praha 8, Na Korabé 2, Na Korabé 2/350, 18000 Praha 8

Povérenec Pro Materskou Skolu, Praha 8, Na Korabé 2:

JUDr.Eva Janeckova-eva.janeckova@praha8.cz , 222805653
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Zmeény téchto zasad

Je mozne, ze se Skola rozhodne zménit nebo aktualizovat tyto zasady. Aktualni znéni budete mit
vzdy k dispozici v ramci interni dokumentace Skoly.

Pokud se bude jednat o zasadni zménu povahy zpracovavani VasSich osobnich udaju nebo
zménu, ktera muze mit na Vas podstatny vliv, bude Vam aktualni znéni téchto zasad
zpfFistupnéno v dostate¢ném predstihu pfed tim, nez zmény vstoupi v ucinnost. Pfi oznameni
takovych zasadnich zmén Vam také bude vysvétlen jejich pfipadny pravdépodobny dopad na
Vasi osobu.

Podpis zaméstnance:
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